

EK-3
İNCELEMECİ KURULUŞA HARCAMA BAŞVURULARINDA İBRAZ EDİLMESİ GEREKEN BİLGİ VE BELGELER

1) Birim Kira Desteği

1.A) Birim Destek Kapsamına Alınma Başvurusu Esnasında Sunulması Gereken Bilgi ve Belgeler

1. Yurt dışı şirketin ortaklık yapısını gösteren belge ve yeminli tercümanlara yaptırılmış tercümesi 

2. Yurt dışı şirketin tesciline ilişkin belge ve yeminli tercümanlara yaptırılmış tercümesi 

3. Kira sözleşmesi, paylaşımlı ofisler için kira/hizmet/abonelik/üyelik sözleşmesi ve yeminli tercümanlara yaptırılmış tercümesi 

4. Yurt dışı birime ilişkin fotoğraflar/videolar (ana giriş, iç mekan gibi birimin çeşitli bölümlerinden çekilmiş) 

5. İncelemeci kuruluş ve/veya Bakanlık tarafından talep edilebilecek diğer bilgi ve belgeler

1.B) Destek Ödeme Başvurusu Esnasında Sunulması Gereken Bilgi ve Belgeler

6. Kira/paylaşımlı ofisler için kira/hizmet/abonelik/üyelik/aidat ödemelerinin veya reyon/raf/dekorasyonlu köşe/kiosk/stant komisyon bedellerinin ödendiğine ilişkin banka dekontu, kredi kartı ekstresi, hesap dökümü vb. belgeler ve yeminli tercümanlara yaptırılmış tercümesi 

7. Reyon/raf/dekorasyonlu köşe/kiosk/stant komisyon bedellerinin detaylı bir şekilde görülebildiği faturalar ve yeminli tercümanlara yaptırılmış tercümesi 

8. Depo kirası ve depolama hizmeti için; ilgili döneme ilişkin depolama hizmeti ile depo için kullanılan palet miktarını gösteren detaylı fatura 

9. İncelemeci kuruluş ve/veya Bakanlık tarafından talep edilebilecek diğer bilgi ve belgeler















2) Tanıtım Desteği

1. Tanıtım, sponsorluk veya halkla ilişkiler (PR) sözleşmesi ve yeminli tercümanlara yaptırılmış tercümesi 

2. Fatura ve yeminli tercümanlara yaptırılmış tercümesi (Faturalandırma işleminin özeti niteliğindeki ekstre de kabul edilir.)

3. Ödemelere ilişkin banka dekontu, kredi kartı ekstresi, hesap dökümü vb. belgeler ve yeminli tercümanlara yaptırılmış tercümesi

4. Yapılan reklam, tanıtım ve pazarlama faaliyetine ilişkin tanıtım malzemeleri (yayın ve dokümanlar, fotoğraf, reklam verilen gazete/dergi örneği, CD vb.)  ve/veya etkinliğe ait görseller *

5. Halkla ilişkiler kuruluşları (PR ajansı) aracılığıyla gerçekleştirilen Ek-1’de sıralanan tanıtım faaliyetlerine ilişkin faaliyet raporu ve kullanılan tanıtım mecrasına ilişkin görsel örnekler*

6. İnternet ortamında gerçekleştirilen elektronik/dijital tanıtım faaliyetleri için yayınlandıkları mecranın ekran görüntüleri veya sosyal medya reklamları için tanıtım dönemini ve tanıtımın yönelik olduğu ülkeleri gösteren rapor*

7. Arama motorlarında ve sosyal medyada gerçekleştirilen tanıtımlar için; fatura dönemi ile uyumlu zaman aralığına ilişkin işlem raporu (reklamın veya mecranın tıklanma sayısını ve tıklamanın yapıldığı ülkeleri içeren rapor)*

8. Televizyon ve radyo reklamları için ilgili yayıncı kuruluşça onaylanan medya gerçekleşme raporu. Uydu üzerinden yayın yapan televizyon ve radyo kuruluşlarında verilen reklamlar için yayıncı kuruluşun hedef kitlesi, kullanım amacı, izlenim oranları ile ilgili olarak bağımsız kuruluşlarca düzenlenen rating raporu vb. belgeler


9. İncelemeci kuruluş ve/veya Bakanlık tarafından talep edilebilecek diğer bilgi ve belgeler


Şirketin Destek Kapsamında Yurt Dışı Birimi Bulunmuyorsa ya da Tanıtım Yapılan Ülkede Yurt Dışı Birimi Bulunmuyorsa Sunulması Gereken Diğer Belgeler:

10. Yurt içi marka tescil belgesi 

11. Yurt dışı marka tescil belgesi ya da yurt dışı marka tescil başvurusuna ilişkin belge ve yeminli tercümanlara yaptırılmış tercümesi






3) İleri Teknolojiye Sahip Yurt Dışı Şirket Alımı Danışmanlık Desteği
1. Satın alınan danışmanlık hizmetine ilişkin danışmanlık sonuç raporu*
2. Fatura veya harcamayı tevsik edici belge
3. Ödemelere ilişkin banka dekontu, kredi kartı ekstresi, hesap dökümü vb. belgeler
4. Danışmanlık hizmetinin alınacağı kuruluş ile yapılan sözleşme 

[bookmark: _Hlk224644261]4) İleri Teknolojiye Sahip Yurt Dışı Şirket Alımı Kredi Faiz Desteği
1. Danışmanlık firmasınca hazırlanmış ve onaylanmış İleri Teknolojiye Sahip Yurt Dışı Şirket Değerleme Raporu ve İleri Teknolojiye Sahip Şirket Değerleme Raporu Özeti (EK - 2A)*
2. Yurt dışında yerleşik şirketin satın alındığını gösterir belge 
3. Kredi sözleşmesi (Banka onaylı olması gerekmektedir)
4. Kredi ödeme tablosu (Banka onaylı olması gerekmektedir)
5. [bookmark: _Hlk138171626][bookmark: _Hlk115442139]Ödemelere ilişkin banka dekontu, kredi kartı ekstresi, hesap dökümü vb. belgeler
























[bookmark: _Hlk224644460]ÖNEMLİ NOTLAR: 
1. İngilizce belgelerin tercüme edilmesine gerek bulunmamaktadır. İncelemeci kuruluşun gerek gördüğü durumlarda İngilizce metinlerin tercümesi talep edilebilir.
2. DYS’de kayıtlı bulunan ve geçerliliği devam eden bilgi ve belgeler ile doğruluğu elektronik ortamda ilgili incelemeci kuruluş tarafından teyit edilebilen bilgi ve belgeler geçerli kabul edilir ve şirketler tarafından DYS’de yeniden ibrazı aranmaz.
3. Kira sözleşmesinin 5 (beş) sayfayı geçmesi durumunda sadece kiralayan, kiracı, kiralanan yerin adresi, alanı (m2), net kira tutarı, kullanım amacı, kiraya dahil edilen ve edilmeyen giderler (ısıtma, elektrik, su vb.), kira başlangıç ve sona eriş tarihleri ile kira ödeme şekli bilgilerinin yer aldığı sayfaların tercüme edilmesi yeterlidir. 
[bookmark: _Hlk115083168]4. Teknik olarak DYS üzerinden sunulması mümkün olmayan tanıtım malzemesi örnekleri, DYS üzerinden yapılan başvuruyla ilişkilendirilmek şartıyla incelemeci kuruluşa dilekçe ekinde doğrudan veya posta yoluyla sunulabilir.
5. Yurt içinden veya yurt dışından temin edilen tanıtım (fuar tanıtımı dahil), malzemelerinin desteklenebilmesi için bunların bedelsiz ihracat yoluyla ya da iz bedeli üzerinden yurt dışına gönderilmesi gerekir. Bu ihracata ilişkin gümrük beyannameleri, basitleştirilmiş gümrük beyannameleri, serbest bölge işlem formu, detaylı bir şekilde düzenlenmiş kurye, kargo faturaları, çeki listesi vb. belgelerin tevsik edilmesi gerekir. Tanıtım malzemelerinin yurt dışına gönderildiğinin yolcu beraberi numune, sergi ve fuar eşyası beyan formu ile de tevsik edilmesi mümkündür. 
6. Destek başvurularında ATA karnesi ibraz edilmesi ve ATA Karnesi ile taşınan ürünlerin varış ülkesinin Avrupa Birliği üyesi bir ülke olması halinde, ürünlerin Avrupa Birliği üyesi herhangi bir ülkeye girişinin ve aynı şekilde dönüşünün tevsik edilmesi yeterlidir.
7. Şirketi temsile yetkili kişiler ile bunların temsil şekilleri hakkında ticaret sicili kayıtları esas alınır ve şirketten bu kayıtlara ilişkin Ticaret Sicili Müdürlüklerince düzenlenen belgeler ile Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayımlanan ilan istenir.
8. Sunulacak e-faturaların Bakanlıkça (İhracat Genel Müdürlüğü) uygun görülen formatta olması gerekir. Aksi takdirde ibraz edilen faturalar değerlendirmeye alınmaz.
9. Faturayı düzenleyen kuruluş ile ödeme yapılan kuruluşun farklı olduğu durumlarda iki kuruluş arasındaki bağı gösteren belgenin ibrazı halinde ilgili harcama destek kapsamında değerlendirilir.
10. “*” ile belirtilen belgeler Bakanlık Yurt Dışı Temsilcisi onayına tabi değildir. Diğer tüm belgelerden yurt dışında düzenlenenler, Genelgenin 20 nci maddesinin birinci fıkrasında belirtilen istisnalara girmemeleri halinde Bakanlık Yurt Dışı Temsilcisi onayına tabidir. İncelemeci kuruluş, ihtiyaç duyması halinde “*” ile belirtilen belgeler için de Bakanlık Yurt Dışı Temsilcisi onayı talep edebilir.
11. İncelemeci Kuruluş tarafından yukarıda sayılan belgelere ilave bilgi/belge ve söz konusu belgelere Bakanlık Yurt Dışı Temsilcisi onayı talep edilebilir.
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